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فائزه ربیعی کلوانی
کارمند اداری و فروش

26 سال

***********

***********

البرز - ***********

درباره من

منضبط و فعال ، با انگیزه و دارای روابط عمومی مناسب ، 12 سال سابقه فعالیت در دشته ورزشی تکواندو و

دارای کمربند مشکی با درجه دان 2 در تکواندو

تحصیلات

 فوق دیپلم Hse - زرماکارون - 1395 - 1397

یک سال سابقه کاری و کار در بخش فروش اشنابه زبان و کامپیوتر

 دیپلم ریاضی و فیزیک - دبیرستان اهل بیت - 1393 - 1396

سوابق شغلی

 کارمند اداری و فروش - مهد داروی طوبی

نظرآباد - مهر 1395 - مهر 1396

انجام امور اداری ، روابط عمومی ، مسئول فروش و وصول مطالبات

زبانها

 انگلیسی - متوسط

 انگلیسی - خوب
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مهارتها

 نرم افزار ورد و تایپ - متوسط

 نرم افزار اکسل - مسلط

 نرم افزار پاور پوینت - مسلط

 روابط عمومی بالا - مسلط

 ویندوز و اینترنت - مسلط

دورههای آموزشی و گواهینامهها

 زبان انگلیسی ا (12 ترم)

آموزشگاه زبان انگلیسی پارسه

 دوره آموزش کمکهای اولیه ا (68 ساعت)

سازمان هلال احمر ایران
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