
فکروکار 

صفحه 1 از 2

فرشته زعیم نژاد
اداری

44 سال

***********

***********

البرز - ***********

درباره من

متعهد

روحیه بالا در انجام کارهای تیمی

پیگیر ومسئولیت پذیر

تحصیلات

 لیسانس مدیریت بازرگانی - سهروردی قزوین - 1389 - 1391

 فوق دیپلم مدیریت بازرگانی - دانشگاه ازاد اسلامی کرج - 1385 - 1387

سوابق شغلی

 کارشناس کارگزینی - شرکت پخش فراورده های لبنی پاکبان

گرمدره - بهمن 1396 - مهر 1398

تهیه و تنظیم لیست کارکرد ماهانه پرسنلی

تهیه وتنظیم قراردادهای پرسنلی

انجام امور بیمه ای اعم از بیمه تامین اجتماعی وبیمه تکمیلی

کنترل ورود و خروج پرسنلی

رسیدگی به شکایات پرسنل در اداره تعاون ,کار و رفاه اجتماعی

 مسئول فروش انشعاب فاضلاب -وصول معوقات - سازه پروران کارستان

تهران - مهر 1396 - بهمن 1396

 کارشناس امور اداری و کارگزینی - شرکت پخش پاکبان



فکروکار 

صفحه 2 از 2

کمالشهر-کرج - فروردین 1389 - اردیبهشت 1393

 منشی. ومسیول امور اداری - شرکت پرداگستر

کرج - بهمن 1384 - مهر 1385

زبانها

 انگلیسی - متوسط

مهارتها

 اشنایی کامل با ورد اکسل پاورپوینت اینترن - مسلط

 اشنایی کامل با دو نرم افزار ورود وخروج پ - مسلط

 اشنایی بانرم افزار حقوق ودستمزد - مسلط

دورههای آموزشی و گواهینامهها

 Icdl ا (3ماه)

https://fekrokar.com

https://fekrokar.com
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