
فکروکار 

صفحه 1 از 2

سیده مریم خلیلی
مسئول دفتر

32 سال

***********

***********

البرز - ***********

درباره من

دارای روحیه کاری بالا، با انضباط شخصی و اداری،منعطف با محیط کاری، تعهد کاری

تحصیلات

 لیسانس فناوری اطلاعات - علامه - 1390 - 1394

سوابق شغلی

 مسئول دفتر - لابراتوار داروسازی و بهداشتی شفا

کرج - تیر 1397 - خرداد 1398

 کارشناس سفارشات - بازار مبل کوروش

کرج - فروردین 1397 - تیر 1397

 مسئول دفتر - گستران

تهران - فروردین 1394 - اسفند 1396

انجام امور حضور و غیاب، درست کردن بانک اطلاعاتی مصاحبه کنندگان،بایگانی مدارک،محاسبه ساعت

کاری و اضافه کاری

 کارمند اداری - ثبت شرکت بین الملل ایلیا

کرج - فروردین 1392 - اسفند 1394

 متصدی - پست بانک ایرانیان

کرج - فروردین 1388 - فروردین 1389



فکروکار 

صفحه 2 از 2

زبانها

 انگلیسی - متوسط

 ترکی - عالی

مهارتها

 فن بیان - مسلط

 بایگانی - مسلط

 رفتار سازمانی - مسلط

 نامه نگاری - مسلط

 ورد - مسلط

 اکسل - مسلط
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