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رضا ابراهیم نژاد مرادی
مهندس مکانیک - کارمند اداری و دبیرخانه

32 سال

***********

***********

البرز - ***********

درباره من

انعطاف پذیری در کار

ارتباط دوستانه با همکاران

مسئولیت پذیر

توانایی در حل مشکلات دیگران

تحصیلات

 لیسانس مهندسی مکانیک - دانشگاه آزاد کرج - 1391 - 1395

سوابق شغلی

 کارمند اداری و دبیرخانه-معاون اجرایی - موسسه آموزشی آزادمنش

کرج - مهر 1397 - مهر 1398

تمامی امور اداری از جمله:ارسال و مراسلات، پیگیری،نامه نگاری،تایپ،

دبیرخانه،بایگانی،ثبت در سایت،شبکه اجتماعی،امور اجرایی،پشتیبانی و آموزشی بر عهده اینجانب بود

 بازرس مخازن CNG - تست مخازن آلتامیرا

گرمدره - تیر 1397 - مهر 1397

بنده در شرکت مسئول ثبت و تاد نهایی مخازن طبق استاندارد های ایزو بودم

زبانها



فکروکار 
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 انگلیسی - متوسط

مهارتها

 دبیرخانه و بایگانی - مسلط

 مسلط به تایپ فارسی و انگلیسی - مسلط

 آشنایی با اینترنت و سایت - مسلط

 آشنایی به شبکه های اجتماعی - متوسط

 آشنا به نرم افزار شبیه سازی fluent - متوسط

 آشنا به نرم افزار office - متوسط

 آشنا به تست مخازن CNG - متوسط

 آشنا به windows - متوسط

 آشنا به solidworks - در حد آشنایی

دورههای آموزشی و گواهینامهها

 Icdl ا (3ماه)

گواهینامه دارم

 شبیه سازی سیالات fluent ا (3ماه)

دانشگاهی

 دبیرخانه و اداری ا (3ماه)

کارآموز
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