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زهرا عبدی
حسابدار

40 سال

***********

***********

البرز - ***********

تحصیلات

 لیسانس حسابداری - دانشگاه آزاد کرج - 1395 - 1397

 فوق دیپلم حسابداری - دانشگاه آزادقروین - 1388 - 1391

سوابق شغلی

 حسابدار - کابین ران صعود

کرج - مرداد 1394 - اردیبهشت 1396

ثبت اسناد مالی_محاسبه حقوق و دستمزد_محاسبه و ارسال لیست بیمه و مالیات حقوق_محاسبه تنخواه و

کنترل بایگانی اسناد مالی_تنظیم قراردادهای کاری_پاسخگویی به تلفن و پیگیری حساب تامین کنندگان و

مشتریان_ارسال گزارش فصلی و نوشتن دفاتر رسمی روزنامه و کل و ...

 منشی حسابدار - کارتن سازی ستاک

کرج - مرداد 1393 - تیر 1394

ثبت اسناد مالی_محاسبه حقوق و دستمزد_محاسبه و ارسال لیست بیمه و مالیات حقوق_محاسبه تنخواه و

کنترل بایگانی اسناد مالی_پیگیری حسابهای بدهکاران و بستانکاران

 کارمند اداری - مهیار البرز

قزوین شهرک صنعتی البرز - تیر 1391 - فروردین 1393

انجام امور اداری _تایپ و نامه نگاری_تنظیم قرارداد_بررسی و کنترل حضور و غیاب پرسنل_بایگانی اسناد و

تسلط بر اکسل و ...

زبانها
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 انگلیسی - متوسط

 ترکی - متوسط

مهارتها

 نرم افزار هلو - مسلط

 نرم افزار سپیدار - مسلط

 آفیس - متوسط

دورههای آموزشی و گواهینامهها

 نرم افزار حسابداری ا (2ماه)

آموزشگاه هستی حسابان

نرم افزار هلو_رافع 6 و 7_پارمیس_آسمان_نیاز_پارسیان و ...
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