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سارا جزنق زاده اسمعیلی
کارشناس منابع انسانی

36 سال

***********

***********

البرز - ***********

درباره من

توانایی های فردی:

1- قدرت یادگیری بالا در امور اجرایی

2- دقت در انجام امور محوله و مسئولیت پذیری

3-قدرت الویت بندی امور محوله

4-انعطاف پذیری در کارهای گروهی

تحصیلات

 لیسانس ریاضی کاربردی - صنعتی امیرکبیر(پلی تکنیک تهران) - 1386 - 1390

 دیپلم ریاضی و فیزیک - شهید صدوقی - 1384 - 1385

سوابق شغلی

 سرپرست منابع انسانی - شرکت گسترش فناوری خوارزمی

گرمدره - بهمن 1397 - اکنون

 کارشناس توسعه منابع انسانی - سازه پویش

اشتهارد - تیر 1396 - بهمن 1397

 کارشناس منابع انسانی - مهندسی مهاران

کرج - خرداد 1393 - اردیبهشت 1396

 کارمند اداری-مدرس - آموزشگاه دبیران مجرب
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تهران - اردیبهشت 1391 - اردیبهشت 1393

زبانها

 انگلیسی - متوسط

 انگلیسی - متوسط

مهارتها

 ICDL - مسلط

 فرآیند آموزش پرسنل سازمان - مسلط

 فرآیند ارزیابی رضایت پرسنل - مسلط

 فرآیند ارزیابی عملکرد پرسنل - مسلط

 جذب و استخدام(شرح شغل-مصاحبه و ...) - مسلط

 نظام مشارکت پرسنل(نظام پیشنهادات) - مسلط

 تنخواه گردانی - مسلط

 امور اداری و بایگانی - مسلط

 کار با اینترنت - مسلط

 قانون کار و تامین اجتماعی - متوسط

 نرم افزار VISIO - متوسط

 برنامه نویسی به زبان C , C++ - در حد آشنایی

 PW KARA - متوسط

دورههای آموزشی و گواهینامهها

 ISO10015 ا (8ساعت)

برگزار کننده:موسسه نوین پارسیان

 HRM ا (8ساعت)
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برگزار کننده:موسسه نوین پارسیان

 آن نگارش و مکاتبات اداری ا (8ساعت)

برگزار کننده:موسسه نوین پارسیان

 EFQM ا (8ساعت)

برگزار کننده:شرکت سازه پویش

 ICDL ا (30ساعت)

برگزار کننده:جهاد دانشگاه امیرکبیر

پروژهها و دستآوردها

 ا
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