
فکروکار 

صفحه 1 از 2

سرور پاک پرور
منابع انسانی

39 سال

***********

***********

البرز - ***********

درباره من

بسیار علاقمند به حوزه منابع انسانی، توانمند در یادگیری و انتقاد پذیر، صبور، پیگیر، منظم، حیوان دوست،

به نظافت خود و محیط اطراف دقت دارم، شیفته یادگیری مطالب جدید و بدنبال رشد و پیشرفت هستم.

تحصیلات

 لیسانس کامپیوتر نرم افزار - سراسری ایلام - 1381 - 1386

سوابق شغلی

 کارشناس منابع انسانی - گروه صنعتی پویا

رشت - شهریور 1396 - اسفند 1397

 مدیر اداری و منابع انسانی - کفش بهشتیان

اصفهان - خرداد 1393 - مرداد 1396

 کارمند اداری - سپاهان دانه پارسیان

اصفهان - اردیبهشت 1390 - اردیبهشت 1393

 مسئول دفتر و کارمند اداری - سرم سازی رازی

اهواز - شهریور 1388 - اسفند 1389

 کارمند دبیرخانه - دانشگاه علوم پزشکی معاونت آموزش

اهواز - خرداد 1387 - مرداد 1388



فکروکار 

صفحه 2 از 2

مهارتها

 ارسال لیست بیمه - مسلط

 محاسبه حقوق و دستمزد - مسلط

 جذب و استخدام - مسلط

 آفیس - مسلط

 حضور در جلسات اداره کار و بیمه - مسلط

 برنامه حضور و غیاب PWkara - مسلط

 فتوشاپ - متوسط

 تهیه و تدوین آن نامه - مسلط

 تهیه صورتجلسات - مسلط

 نیازسنجی آموزش - متوسط

 قوانین کار و تامین اجتماعی - مسلط

دورههای آموزشی و گواهینامهها

 مدیریت منابع انسانی ا (۱۸۰)

 اصول سرپرستی ا (۲۰)

 اصول جذب و استخدام ا (۴۰)

 آشنایی با قوانین کار و تامین اجتماعی ا (۲۰)
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